
 

 
 
 
 

กรอบแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
ตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
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กรอบแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตามคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 

1. วิธีการยื่นใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ประกอบกิจการยื่นเอกสารขอรับใบอนุญาต (สพส.1) 
ยื่นที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด/สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ 

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

(แจ้งภายใน 15 วัน) 
 

เอกสารไม่ถูกต้อง 

(ให้แก้ไขภายใน 30 วัน ) 
 

ขยายระยะเวลา 

ได้ไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละ ไม่เกิน 30 วัน 

เจ้าหน้าที่ประสานดำเนินการตรวจสอบ 

สถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ เสนอผู้อนุญาต
พิจารณาและแจ้งผลการพิจารณาการตรวจประเมิน 

(ภายใน 60 วัน) 

ผู้อนุญาตมีคำสั่งอนุญาต 
 ให้แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียม

ค่าใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมรายปี 
 (ภายใน 60 วัน) 

ผู้อนุญาตมีคำสั่งไม่อนุญาต  
ให้มีหนังสือแจ้งพร้อมเหตุผลและ 

สิทธิอุทธรณ์ (ภายใน 7 วัน) 
ที่มีคำสั่งไม่อนุญาต 

เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ผู้อนุญาต
ออกใบอนุญาต (ภายใน 7 วัน) และแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต

ติดต่อขอรับใบอนุญาต ณ สถานที่ที่ยื่นขอ 
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2. วิธีการยื่นใบรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ให้บริการในสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ  

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ประกอบกิจการยื่นเอกสารขอรับใบอนุญาต (สพส.12) 
ยื่นที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด/สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ 

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

(แจ้งภายใน 15 วัน) 
 

เอกสารไม่ถูกต้อง 

(ให้แก้ไขภายใน 30 วัน ) 

กรณีคำขอขึ้นทะเบียนเอกสารและ
หลักฐานถูกต้องครบถ้วน ให้ผู้อนุญาต

พิจารณาคำขอและมีคำสั่งรับขึ้นทะเบียน 

(ภายใน 60 วัน) 
 
 

 

ขยายระยะเวลา 

ได้ไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละ ไม่เกิน 30 วัน 

กรณีผู้อนุญาตมีคำสั่งไม่รับขึ้นทะเบียน 
ให้มีหนังสือแจ้งพร้อมเหตุผลและ 

สิทธิอุทธรณ์ (ภายใน 7 วัน) 
ที่มีคำสั่งไม่รับขึ้นทะเบียน 

ในกรณีผู้อนุญาตมีคำสั่งรับขึ้นทะเบียน  
ให้แจ้งผู้ขอขึ้นทะเบียนมารับ 

(ภายใน 60 วัน) 
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เข้า website : www.spa.hss.moph.go.th 

 

สมัครสมาชิก กำหนด username และ password 
โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนเพ่ือลงทะเบียน 

กลับสู่หน้าจอ www.spa.hss.moph.go.th เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
โดยใช้ username และ password ที่ได้กำหนดไว้ 

ตรวจสอบข้อมูลผู้ยื่นขึ้นทะเบียน (3 วันหลังกรอกข้อมูล) 
จาก www.spa.hss.moph.go.th 

ผู้อนุญาตพิจารณาคำขอและมีคำสั่งอนุญาตรายชื่อ
จะปรากฏในช่องผู้ดำเนินการที่รอชำระเงิน 

นำใบแจ้งการชำระเงินไปชำระเงินที่ธนาคารกรุงไทยทุกสาขาหรือผ่าน
แอพพลิเคชั่น KTB netbank โดยจะต้องระบุ Ref.2 เป็นรหัสของกรุงเทพมหานคร

หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดที่ประสงค์จะไปรับใบอนุญาต 

นำหลักฐานการชำระเงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตติดต่อรับ
ใบอนุญาตที่กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข

หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดตามท่ีระบุไว้                      
(30 วัน หลังจากได้ชำระเงิน) 

3. การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้ดำเนินการในสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 

ขั้นตอนการตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

1. สมุดทะเบียนการดำเนินงานสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ ตามปีงบประมาณ 

2. บัตรคิว 

         

 


